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o SETOR ~
MACROPROCE PROCE BPROCE PCOES DE TRATAMENT 7 PRAZ ITUACA
CROPROCESSO OCESSO SU OCESSO OPCOES (0} RESPONSAVEL O/SITUACAO
Implementar planilha de controle, acrescentando
Gestdo coluna referente a realizacao da solicitacdo de .
. . . rpe Coordenacdo de
Orcamentéria o financeiro (PF), criando campo especifico de . .
’ . . Liquidacao e pagamento . Execucao 1° Semestre
. . Financeiro despesas a priorizar, em destaque, para as despesas .. ]
Financeira e de fornecedores ) ) ) Orcamentaria e | 2020/Planejamento
em que a data de vencimento exige cumprimento ) )
Contabil o . . . Financeira
obrigatorio, sujeito a ocorréncia de juros e multa
caso seja descumprida.
el s - Divulgacdo do Manual; Coordenagédo de |
C Compras e N . 3 . 1° Semestre 2020/Em
daquisicoes e L Pregao eletronico - Videos tutoriais; Compras e R
licitacOes . . Execucao
contratos - Treinamentos. Licitacoes
Coordenacao de
Memorial descritivo da obra, catalogar itens com infraestrutura/Setor da
marca e modelo para manter padronizagao da obra Engenharia da Reitoria
/2020.2
L Coordenacao de -
¢ Obras e Fiscalizagao do contrato . . L . Engenheiros da
Infraestrutura ) L Relatério da fiscalizacdo da obra avaliando estado| Infraestrutura e o
Fiscalizacoes |de obra o . . Reitoria/Direcdo
do prédio e das patologias. Servigos
Geral/2020.2
Solicitacao de entrega da documentacao da obra ou| Engenheiros da
copia do processo para ficar no campus SFS, Reitoria/Direcao
emissao de laudo topografico. Geral/2020.2
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Gestdo de

Patrimonio e

Controle

patrimonial de

Controle de almoxarifado

Realizacdo continuada do Inventario.

Coordenacao de
Patrimonio e

Coordenacgdo de
Patrimonio e
Almoxarifado. Data a
verificar com DAP.

Coordenacao de

Almoxarifado | bens moveis Realizacdo continuada do Inventdrio. Torna-se Almoxarifado ——
ntrol rimonial - . - . L. atrimonio e
e € patrimonia de necessario o registro e andlise do inventario para )
bens moveis 7 ] Almoxarifado. Data a
efetuar a reavaliacao/desfazimento. e
verificar com DAP.
Criar uma planilha e alimenta-la sempre que
houver alteracdo de status de alunos no SIGAA
Pesquisa para que seja alterado também no Sistec
Institucional/Alimenta¢ao E —— Registro Implementagao
¢ Manutencio Mensal do | ETUfar em contato com o0s responsaveis para que | A casmico Imediata
SISTEC eles vao até o Registro Académico formalizar
desligamento da matricula e posteriormente é
repassado ao PI
Ensino SR Os professores repassardo a coordenagdo de curso
Académicos . o
os alunos que estdo infrequentes, possiveis
evadidos. - Coordenacgdes
A coordenacdo de Curso encaminhara o nome fmol taca
- : . . |- e mplementacao
Athlfla(,ieS de registro desses alunos para a subcomissdo de permanéncia Subcomiss&o i
académico Sxit dePeE. Imediata
e éxito. .
- Registros
A subcomissdo de permanéncia e éxito entrard em | A cadémicos

contato com o0s responsaveis comunicando a

necessidade da formalizacao do
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desligamento/transferéncia do  aluno(a) e
apresentacdo de Atestado de Vaga.

No caso do ndo comparecimento do
aluno/responsavel comunicado, a subcomissao de
permanéncia e éxito (no caso de aluno menor de
idade) encaminha a situacdo a sua instancia
superior para que seja acionado o Conselho
Tutelar.

O aluno maior de idade, ap6s o prazo legal sera
dado com o status de evadido ou cancelado de
oficio no sistema.




